PANDUAN UNGGAH
KARYA ILMIAH DOSEN DAN MAHASISWA
UNIVERSITAS WIJAYA KUSUMA SURABAYA

e-Repository Universitas Wijaya Kusuma Surabaya adalah wadah/ tempat untuk mengumpulkan
menyimpan dan. memelihara local content berupa : tugas akhir mahasiswa, skripsi, thesis, disertasi,
laporan penelitian, artikel jurnal, makalah seminar/ konferensi, orasi ilmiah, bagian buku serta buku yang
dihasilkan oleh sivitas akademika UWKS. e-Repository UWKS adalah tindak lanjut Surat Edaran DIKTI
terkait unggah karya ilmiah dan untuk digunakan bersama oleh seluruh pengguna yang berkepentingan
dalam pengembangan ilmu pengetahuan.

Berikut ini adalah langkah-langkah unggah karya ilmiah ke dalam e-repository UWKS:
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2

Meminta Username dan Password

Dosen dan mahasiswa yang akan unggah tugas akhir mahasiswa, skripsi, thesis, laporan penelitian,
artikel jurnal, makalah seminar/ konferensi, orasi ilmiah, buku dan bagian buku dapat meminta
username dan password dengan datang langsung ke perpustakaan atau melalui e-mail perpustakaan

perpus@uwks.oc.id. dengan mengisi formulir yang tersedia (- e-repository.uwks.ac.id=> k
=> vision=> y=> b : => d loa .Usemame dan

password akan dlbenkan atau dikirimkan melalui e—man' pemohon setelah mengisi formulir
permohonan username dan password.

. Setelah mendapatkan username dan password, hal pertama yang perlu dilakukan adalah :

a. Mempersiapkan dokumen dalam format pdf. (bukan DOC, JPG, BMP, dli)
b. Membuka Portal UWKS (http://uwks.ac.id) pilih e-Repository.
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atau membuka situs e-Repository UWKS. (http://e-repository.uwks.ac.id)
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3. Login di e-Repository Universits Wijaya Kusuma Surabaya
Pada menu login, isi ‘Username’ dan ‘Password’ yang sudah diberikan perpustakaan kemudian klik

login.
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4. Setelah berhasil Login kemudian tampil menu Manage Deposit, selanjutnya klik New Item pada
halaman utama untuk input data serta proses unggah file, seperti tampilan di bawah ini:
Ketika login berhasil maka akan muncul tampilan seperti di bawah ini:
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5. Tampilan Menu New ltem, selanjutnya akan tampil pilihan Tipe Item yang akan di input dan
diunggah seperti pada gambar berikut:
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Tampilan dalam menu New Item, untuk mahasiswa pilih Thesis untuk unggah karya ilmiah dalam bentuk
Skripsi/Non Skripsi/Tugas Akhir (S;), Tesis (Sz2), . Sedangkan untuk dosen pilih Article / Book Section /
Monograph / Conference or Workshop Item / Book, sesuai dengan jenis dokumen yang akan diunggah

Article Untuk Artikel jurnal, majalah, dan koran yang dihasilkan
sivitas UWKS

Book Section Untuk Artikel/Bagian/Bab/Chapter dalam buku

Monograph Untuk Laporan Kerja Praktek/Magang (S1/D3), Laporan
Penelitian, Penulisan Seminar limiah

Conference or Workshop Item Untuk Poster/Presentasi Makalah dalam Seminar/Konferensi

(Prosiding) dan Orasi limiah yang tidak diterbitkan dalam
buku atau jurnal, namun jika diterbitkan dalam jurnal atau
buku prosiding gunakan tipe koleksi Article untuk jurnal dan
Book Section untuk buku prosiding

Book untuk Buku (minimal 48 halaman)
Thesis Untuk Skripi, Tugas Akhir mahasiswa $1, Tesis mahasiswa S2
Teacher Resources Untuk silabus, modul, bahan mengajar

6. Proses Unggah file

) Bt iice 228 X 2.8
¢ co i . -0 no =

@ [&] epository

Weierrsesas Buiapa Lorena Sealeps
Mmoot degnats | Logged i 26 5 | Prafl | S sowches | Logest [ =3

Edit item: Arficle £222
“m"n-'lﬂ-’ﬁpm»_

Add 3 nea document

Tauicad 2 doceent tthe escatony GO the Browde ultin beioa L select the e andthe Usioad uton o wkoad R Be
arches Va3 D0 add it ok o e docament i 26 images for TR e 1 woizad moe s 1o ete addecadl

Yormayashtauseths ¢ tooltowedl natisher seicoss Sefive Sesostng

Fivm 152
owse. | o fle seced
(SRS PSSR [ e |
ik ==Y . Ty, Bprts
@5 - o e 0mnr Ty



File yang diunggah untuk dosen, terdiri dari :
Artikel Jurnal. makalah seminar/ konferensi

No.

Nama file

Keterangan

Kata kunci dari dokumen yang akan
diunggah disertai nama

File ini memuat:

- Halaman judul

- Halaman Daftar Isi

- Halaman Abstrak (bahasa Indonesia/Inggris)

- Isi lengkap (artikel/makalah seminaratau konferensi)

Bagian buku (Book Chapter/Book section)

No. Nama file Keterangn
Kata kunci dari dokumen yang akan File ini memuat :
diunggah disertai nama - Halaman judul
- Halaman Kata Pengantar (jika ada)
- Halaman Daftar Isi
- Bagian isi buku lengkap (hanya bagian buku dari
pengarang saja)
Buku (Book)
No. Nama file Keterangan

Kata kunci dari dokumen yang akan
diunggah disertai nama

File ini memuat :

- Halaman judul

- Halaman Kata Pengantar (jika ada)
- Halaman Daftar Isi

-Bab 1

Silabus / Modul

No.

Nama File

Keterangan

Kata kunci dari dokumen yang akan
diunggah disertai nama

File ini memuat silabus atau modul




Laporan Penelitian/Karya limiah

No. Nama File Keterangan

1. | ABSTRAK File ini memuat:

- Halaman judul

- Halaman Pengesahan yang sudah ditandatangani

- Lembar Surat Pernyataan Bebas Plagiasi dan Persetujuan
Publikasi Karya limiah yang ditandatangani oleh penulis dengan
meterai,

- Halaman Kata Pengantar

- Halaman Daftar Isi

- Daftar Tabel (jika ada)

- Daftar Gambar (jika ada)
- Daftar Lampiran
- Halaman Abstrak (bahasa Indonesia/Inggris)
2. |BAB1 File ini berisi mengenai Bab |
3. | BAB 2 File ini berisi mengenai Bab I
4. | BAB3 : File ini berisi mengenai Bab Il
5. | BAB5 File ini berisi mengenai Bab V (atau Penutup) dan Daftar Pustaka
6. | Dst Jika Bab lebih dari 5 Bab
7. | LAMPIRAN File ini berisi Daftar Tabel, Daftar Gambar dan Lampiran.

Catatan : Untuk bab kerangka teori sampai dengan bab pembahasan akan dikunci atau dapat diakses
hanya dengan menggunakan login oleh perpustakaan.

File yang diunggah untuk tugas akhir mahasiswa S, (skripsi) / terdiri dari:

No. Nama File Keterangan

ABSTRAK File ini memuat:

- Halaman judul,

- Halaman Persetujuan yang ditanda tangani oleh Dosen pembimbing,

- Halaman Pengesahan yang sudah ditandatangani oleh Dewan Penguji,
Ketua Jurusan/ Dekan Fakultas,

- Lembar Surat Pernyataan Bebas Plagiasi dan Persetujuan Publikasi
Karya limiah yang ditandatangani oleh penulis dengan meterai,

- Halaman Persembahan/Motto (jika ada)

- Halaman Kata Pengantar

- Halaman Daftar Isi

- Daftar Tabel (jika ada)

- Daftar Gambar (jika ada)

- Daftar Lampiran

- Halaman Abstrak (bahasa Indonesia/Inggris)




Sedangakan file yang diunggah untuk tugas akhir mahasiswa S, ( thesis) terdiri dari :

No. Nama File Keterangan

1. | ABSTRAK File ini memuat:

- Halaman judul,

- Halaman Persetujuan yang ditanda tangani oleh Dosen pembimbing,

- Halaman Pengesahan yang sudah ditandatangani oleh Dewan Penguji,
Ketua Jurusan/ Dekan Fakultas ,

- Lembar Surat Pernyataan Bebas Plagiasi dan Persetujuan Publikasi
Karya limiah yang ditandatangani oleh penulis dengan meterai,

- Halaman Persembahan/Motto (jika ada)

- Halaman Kata Pengantar

- Halaman Daftar Isi

- Daftar Tabel (jika ada)

- Daftar Gambar (jika ada)

- Daftar Lampiran

- Halaman Abstrak (bahasa Indonesia/Inggris)

2. |BAB1 File ini berisi mengenai Bab |
3. | BAB 2 File ini berisi mengenai Bab Il
4. | BAB 3 File ini berisi mengenai Bab I
5. | BAB 4 File ini berisi mengenai Bab IV
6. | BAB5 File ini berisi mengenai Bab V
Dst Jika Bab lebih dari 5 Bab
7. | LAMPIRAN File ini berisi Daftar Tabel, Daftar Gambar dan Lampiran.

Catatan : Untuk bab kerangka teori sampai dengan bab pembahasan akan dikunci atau dapat diakses hanya
dengan menggunakan login oleh perpustakaan.

Setelah semua file diunggah selanjutnya klik Next untuk melanjutkan proses unggah file, seperti gambar di
bawah ini:

0 Edititemc Article 231 -1 X0 )

- ca A - 0 mne =
N p

@) (€] epository

gl e NP ST S

Edit em: Article #231
e > oowts > Sdtecs > Opemt

Add a new doourent

Ta wziond 3 decomet o tha tectaReny hor g Begase utler Sefoa e e
archeve You may than 36 6 rmagen for HTLAL fhew! or woinad ors Sies b3 Creale ddbonal

Vourwy eshtousathe ¢ - boeltn vendy cudkaher colice bolsrs Secming.

Srovise..  bio e selected

'..1-“.- 2 " .

W e

] - |

it i il il .
O e ol Yr i1 1T iR S e ok i s B - - .
7




7. Proses input data atau Details untuk masing-masing tipe (Type) koleksi akan menyesuaikan dengan isian
metadata yang ada. Dibawabh ini contoh untuk isian metadata mahasiswa.
Dalam detail ini, isikan metadata yang terdiri dari judul, abstrak, pengarang (bisa lebih dari satu),

Jurusan, Penerbit, dan lain-lain.

a. Title/Judul: Judul dari Makalah/Laporan Penelitian/Bagian Buku/Orasi limiah/Artikel
jurnal/Skripsi/Tesis/Disertasi/Makalah dalam Prosiding (wajib diisi)

b. Abstract/ Abstrak: Abstrak dari Makalah/Laporan Peneitian/Bagian Buku/Orasi limiah/Artikel
jurnal/Skripsi/Tesis/Disertasi/Makalah dalam Prosiding (wajib diisi)
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c. Thesis Type/Tipe Tesis: Tipe ini diisi untuk mahasiswa S1 dipilih other sedangkan untuk Mahasiswa S2
pilih Master, (wajib diisi)

d. Thesis Name/Nama Tesis: Tipe ini diisi untuk mahasiswa S; dipilih other sedangkan untuk
Mahasiswa S, pilih other (wajib diisi)

e. Creators/Pengarang: Pengarang dari Makalah/ Laporan Penelitian/Bagian Buku/ Orasi limiah/Artikel
jurnal/Skripsi/Tesis/Disertasi dengan nama dibalik (nama belakang kemudian nama depan), jika
pengarang lebih dari 4 orang dapat klik More input rows

atau
Contoh input nama pengarang:
Nama Danang Dwi Prasetya ditulis Prasetya, Danang Dwi



f. Corporate Creators/Afiliasi: Afiliasi dari pengarang yaitu berasal dari Jurusan atau Fakultas atau
diabaikan
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g. Contributor : Diisi dosen pembimbing
h. Division /Divisi: Pilih sesuai dengan Jurusan/Program Studi
i. Publication Details/Detail Publikasi: detail publikasi ini mencakup
Status : diisi Published untuk sudah diterbitkan, misal buku, Prosiding
UnPublished untuk karya ilmiah yang tidak diterbitkan untuk umum misal Laporan
Penelitian, Skripsi, Tesis, Disertasi, PKL/PPL, Makalah

Date : diisi tahun penerbitan
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Institution: diisi dengan Wijaya Kusuma Surabaya University
Department: diisi asal Fakultas / Unit kerja
Misalnya : Faculty of Engineering/ PKM, BP3, LPPM, Library
Number of pages: diisi dengan jumlah halaman skripsi/tesis/disertasi/terbitan yang diunggah
Related URLs: diisi dengan alamat URL yang berhubungan jika pernah diterbitkan secara online

j. Projects: diisi jika ada pendanaan kegiatan/penelitian, misalnya dari hibah DIKTI atau LPPM atau
Fakultas
k. Contact Email Address: Alamat email pengarang digunakan untuk korespondensi jika teradapat
sesuatu yang akan ditanyakan kembali
l. References/Daftar Pustaka: Diisi dengan Daftar Pustaka, isian ini bersifat pilihan (dapat diisi atau pun
tidak) k. Uncontrolled Keywords/Kata kunci: diisi dengan kata kunci dari terbitan

Jika sudah terisi semua data yang diperlukan selanjutnya klik untuk melanjutkan proses unggah karya
ilmiah

T = 9 ke
- ¢e wwiesaci [ B+ AnD =
Oficial URL:  Waps:/juwsack §
Imstition: Wit KuSuma Surdbave Unwersily B
Department:  Facully of Econmc B
Number of Pages: 19 ]
- 5™ "]
Reiates URLs BSFECFED | v
Funders "]
1 "]
v ot |
Prosects *]
1 ]
b R oyt |
G Contact Emad Address
i Referances
= Uncontrokes Kevsores [*]
$Eacapersaal, seimglogi
G Ascmonal imdormason H
| lim =
@6 . c'e 0nN o ammy

10



8. Pemberian Subyek berdasarkan fakultas/bidang ilmu
Klik Add untuk menambahkan Subyek, selanjutnya klik untuk menuju langkah selanjutnya
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Jika sudah terisi semua data yang diperlukan selanjutnya klik untuk melanjutkan proses unggah karya
ilmiah

9. Deposit karya ilmiah atau menyimpan data dalam sistem dengan cara klik “Deposit item Now”
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10. Data tersimpan dalam sistem Repositori UWKS, jika deposit berhasil akan tampak seperti tampilan
di bawah ini:
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11. Logout
Setelah selesai melakukan unggah karya ilmiah, pengunggah wajib keluar dari sistem dengan klik
Logout.
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Proses unggah karya ilmiah sudah selesai tetapi masih tersimpan dalam sistem dan belum dapat di
akses di repositori, langkah selanjutnya adalah tugas dari EDITOR untuk mengkoreksi dan mengirim
dukomen ke repositori baru dapat dikases oleh pengguna.
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