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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas rahmat dan

karunia-Nya sehingga buku yang berjudul “Desain Media Pembelajaran

yang Menarik dengan Canva” ini dapat disusun dan diselesaikan dengan

baik. Buku ini hadir sebagai panduan praktis bagi para pendidik,

mahasiswa, dan siapa pun yang tertarik untuk mengembangkan media

pembelajaran yang kreatif, interaktif, dan menarik menggunakan platform

desain grafis berbasis web, Canva. Di era digital seperti saat ini,

kemampuan mendesain media pembelajaran yang menarik bukan lagi

pilihan, melainkan kebutuhan.

Canva dipilih sebagai alat bantu karena kemudahan penggunaannya,

ketersediaan fitur yang lengkap, serta aksesibilitasnya yang tinggi.

Melalui buku ini, pembaca akan dipandu mulai dari pengenalan dasar

Canva hingga teknik lanjutan dalam merancang media pembelajaran

seperti infografis, presentasi interaktif, video pembelajaran, hingga poster

edukatif yang mendukung proses belajar-mengajar.

Kami menyadari bahwa buku ini masih memiliki kekurangan, baik

dari segi penyajian maupun isi. Oleh karena itu, kritik dan saran yang

membangun sangat kami harapkan demi perbaikan dan penyempurnaan

edisi berikutnya.

Akhir kata, semoga buku ini dapat memberikan manfaat yang

maksimal bagi semua pembaca. Terima kasih kami sampaikan kepada

semua pihak yang telah mendukung penyusunan buku ini, baik secara

langsung maupun tidak langsung.

Penulis
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MEMULAI CANVA

Canva merupakan website dan aplikasi yang paling populer

saat ini untuk bidang desain grafis dan brand building, Canva

merupakan sebuah perusahaan rintisan yang berbasis di Australia

dan banyak membantu masyarakat untuk mendapatkan desain bagus

serta menarik tanpa membutuhkan banyak usaha.

Dengan kata lain, Canva merupakan jalan keluar terbaik bagi

mereka yang ingin membuat desain untuk keperluan social media,

branding, printing, dan personal use tetapi tidak bisa

mengoperasikan Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, maupun

CorelDraw.

Di dalam buku ini, Anda akan mengenal fitur-fitur utama

Canva yang sayang jika dilewatkan. Tujuan buku untuk membantu

membuat desain yang menarik dan eye catching dengan sedikit

usaha dan biaya.

Tampilan utama situs Canva untuk membantu membuat desain

menarik
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A. Membuat Akun Baru

Canva adalah layanan desain grafis yang ditawarkan secara

gratis. Yang Anda butuhkan hanyalah koneksi internet dan browser

seperti Firefox, Chrome, atau Microsoft Edge. Jika tidak terbiasa

dengan pengoperasian komputer, Anda bisa memanfaatkan aplikasi

Canva yang ada di Google Play atau App Store. Dengan demikian,

Anda bisa mendesain menggunakan smartphone. Tetapi di dalam

buku ini, Anda akan belajar memanfaatkan layanan Canva

menggunakan komputer. Anda bisa menggunakan layanan Canva

secara penuh setelah membuat akun baru. Berikut langkah-

langkahnya:

1. Masuklah ke dalam situs Canva dengan mengetik canva.com

Halaman utama Canva

2. Setelah itu, klik Masuk

3. Untuk mempercepat proses sign up, gunakan akun Gmail atau

Facebook. Jika tidak memiliki kedua akun tersebut, tekan

tombol Sign up with email dan ketik alamat email yang Anda

miliki.

http://www.canva.com
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Sign up menggunakan akun Google, Facebook, atau email

Jika nanti sudah memiliki akun Canva, Klik tombol Masuk

dan masukan username dan password yang anda miliki.

B. Halaman Canva

Begitu Anda telah selesai membuat akun baru dan masuk ke

dalam Canva, tampilan pertama yang akan terlihat adalah halaman

Home. Ini adalah halaman awal di mana Anda bisa memulai proses

pembuatan aneka kebutuhan desain. Selain itu, desain-desain yang

pernah dibuat sebelumnya juga dapat diakses pada halaman ini.

Canva Home tempat anda memulai dan mengelola desain yang

pernah dibuat
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C. Mengatur Bahasa Pengantar Pada Canva

Canva dapat mendukung penggunaan bahasa pengantar pada

situs dalam berbagai pilihan. Salah satunya adalah Bahasa

Indonesia. Di dalam buku ini, kami memilih Bahasa Indonesia

(Indonesia) sebagai bahasa pengantar.

Oleh karena itu, jika di dalam situs Canva terdapat menu-

menu dalam Bahasa Indonesia, maka Anda bisa mengubahnya

dengan mengikuti langkah-langkah sebagai berikut:

1. Pilih Profil Picture yang ada di pojokan atas.

2. Klik pada pilihan Pengaturan Akun.

Pilih Pengaturan Akun

3. Kemudian pada menu kombo Bahasa, Pilih Indonesia

Pilih Indonesia sebagai bahasa pengantar

Apabila sudah mahir menggunakan canva atau telah terbiasa

dengan aplikasi ini, silahkan memilih bahasa pengantar lain

yang anda minati.
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D. Pengaturan Akun

Menu Pengaturan Akun dapat digunakan untuk mengatur

akun yang sedang digunakan. Klik ikon Pengaturan Akun

yang ada di pojok kanan atas untuk masuk ke dalam halaman ini. Di

bagian kiri terdapat beberapa menu, yaitu Akun Anda, Masuk &

Keamanan, Preferensi Email, Anggota, Penagihan & Paket,

Riwayat Pembelihan, dan Domain.

Menu sebelah kiri untuk mengatur akun

E. Akun Anda

Menu Akun Anda mengarahkan ke dalam halaman

pengaturan akun. Di dalam halaman ini, Anda bisa menekan tombol

Edit untuk mengubah Nama dan Alamat Email.
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Anda bisa mengubah nama dan email dengan menekan tombol Edit

Selain itu, Anda bisa melihat layanan sosial apa saja yang

terhubung dengan akun Canva. Untuk memutus layanan social

tersebut, tekan tombol Putuskan Hubungan.

Layanan sosial yang terhubung dengan akun Canva

F. Masuk dan Keamanan

Menu Login & Security akan membawa ke dalam halaman

untuk mengatur keamanan akun. Berikut beberapa perintah yang

bisa Anda manfaatkan:

1. Tekan tombol Tambah pada bagian Tambahkan Password

Disini untuk menambahkan kata kunci perlindungan akun.

2. Tekan tombol Keluar dari semua Perangkat untuk melakukan

sign out terhadap semua perangkat smartphone atau tablet

yang terhubung dengan aplikasi Canva.

3. Tekan tombol Hapus Akun untuk menghapus akun.
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Anda bisa melakukan keluar dari terhadap seluruh perangkat

yang terhubung dengan Canva dan juga menghapus akun.

G. Penagihan & Paket

Jika menggunakan akun premium dengan cara berlangganan

atau membeli foto serta elemen yang berbayar, maka semua tagihan

tersebut akan muncul di dalam halaman ini. Selain itu, Anda bisa

membuat tim baru menggunakan tombol Anggota yang ada di

dalam halaman ini.

H. Riwayat Pembelian

Halaman ini menampilkan seluruh pesanan layanan cetak

terhadap desain yang anda buat.
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Rangkuman:

Canva merupakan website dan aplikasi untuk bidang desain grafis

dan brand building, canva digunakan untuk keperluan social media,

branding, printing, dan personal use tetapi tidak bisa

mengoperasikan Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, maupun

CorelDraw. Di dalam aplikasi canva terdapat banyak desain dan

fitur-fitur yang menarik. Sebelum memulai membuat desain

baiknya anda membuat akun terlebih dahulu dengan cara buka

halaman canva, masuk ke pengaturan akun, silahkan membuat akun

baru, dan yang terakhir mengatur bahasa pengantar pada canva.
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Latihan Soal
Berilah tanda silang (x) pada salah satu jawaban yang paling benar!
1. Canva itu termasuk aplikasi apa...

a. Game
b. Musik
c. Vidio
d. Desain

2. Apakah Canva bisa login menggunakan fb atau gmail...
a. Hanya fb
b. Hanya gmail
c. Khusus login gratis
d. Jawaban a dan b benar

3. Canva berapa mb...
a. 25
b. 30
c. 24
d. 20

4. Apakah Canva aplikasi prabayar...
a. Wajib bayar
b. Tidak bayar
c. Bebas
d. Tidak bebas

5. Apakah Canva ada fasilitas premium...
a. Tidak ada
b. Ada, hanya sekali
c. Ada, tapi mahal
d. Ada

Jawablah pertanyaan-pertanyaan di bawah ini dengan benar!
1. Bagaimana cara membuat table di canva yang praktis?
2. Bagaimana cara mendownload slide presentasi canva melalui

link?
3. Apasaja kelebihan dan kekurangan canva?
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BAGAIMANA MEMULAI DESAIN

Ada dua cara memulai proses mendesain dengan

memanfaatkan Canva Cara pertama, pilih template yang diinginkan.

Misalnya, Anda bisa memilih template Instagram Post jika ingin

membuat rancangan desain untuk keperluan postingan Instagram.

Template sendiri adalah semacam cetakan siap-pakai yang

disediakan. Di dalam template, sudah ada warna, element (gambar

dan ilustrasi), teks, font, dan lain sebagainya. Jadi pada dasarnya,

Anda tinggal mengganti sebagian kecil dari isi desain yang ada di

dalam template itu sesuai kebutuhan, misalnya dengan mengubah

kalimat pada teks.

Sedangkan cara kedua, Anda bisa membuat desain baru dari

nol dengan pertama-tama mengatur ukuran custom yang diinginkan.

Pilihan kedua bisa ditempuh jika Anda ingin membuat desain dari

nol dengan ukuran dimensi yang disesuaikan dengan kebutuhan

Anda sendiri.

A. Memilih Template

Cara pertama membuat desain menggunakan Canva adalah

dengan memilih template. Ada dua keuntungan yang akan Anda

peroleh sekaligus jika menempuh cara ini. Berikut kedua

keuntungan tersebut:

1. Anda akan mendapatkan desain dengan ukuran dimensi yang

akurat, baik ukuran tinggi maupun lebarnya. Jadi, Anda tidak

perlu meng-Googling terlebih dulu untuk mengetahui berapa

ukuran dimensi yang dibutuhkan jika ingin membuat

Instagram Story. Dengan menggunakan template, Anda cukup

memilih template dari kategori Instagram Story.
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2. Anda akan memulai proses desain dari contoh-contoh yang

telah disediakan oleh Canva. Jadi, Anda tidak perlu memulai

proses desain dari nol. Dengan demikian, pekerjaan Anda

akan menjadi cepat selesai.

Bagaimana cara membuat desain dari sebuah template? Caranya

cukup sederhana, yaitu:

1. Arahkan kursor mouse di atas menu Templates.

2. Pilih template sesual kebutuhan, Jika ingin membuat

postingan Instagram, maka pilih Instagram Post.

Pilih salah satu template sesuai kebutuhan

3. Lalu pilih contoh desain yang diinginkan.

4. Kemudian, modifikasi contoh desain sesuai kebutuhan.

Langkah-langkah di atas dapat Anda tempuh jika waktu yang

dibutuhkan untuk membuat desain sangat terbatas sementara skill

menggambar Anda tidak terlalu kuat. Beberapa orang mungkin

pertu membuat presentasi dalam tenggat waktu yang ketat. Jika

demikian, gunakan template presentasi sehingga Anda sudah

menghemat waktu untuk memikirkan desain.

B. Mencari Template

Canva menyediakan banyak sekali template, sedangkan menu

Templates memiliki ukuran area yang terbatas. Jadi kalau Anda
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ingin menggunakan template yang spesifik, lakukan pencarian

melalui kotak Search yang telah disediakan.

Sebagai contoh, mungkin Anda ingin membuat desain

kalender ulang tahun. Daripada susah mencari, maka ketik

menggunakan kata kunci: Calendar.

Setelah itu, pilih Birthday Calendar dan tekan tombol Enter.

Selanjutnya, aneka template dengan tema kalender ulang tahun akan

disajikan.

Birthday Calender berisi template untuk kalender ulang tahun

C. Custom Size

Custom Size dapat dipilih jika Anda ingin membuat desain

dengan ukuran dimensi yang tak tersedia pada template. Meskipun

Canva menyediakan banyak sekali template dengan berbagai

ukuran dimensi beragam, tetapi ada kalanya kita membutuhkan

ukuran yang benar- benar unik. Misalnya, Anda ingin membuat

stiker persegi empat panjang yang akan ditempelkan pada tumbler.

Untuk ukuran spesifik seperti ini, Anda membutuhkan ukuran

dimensi yang custom.
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Cara memulai proses desain dengan menggunakan ukuran

dimensi yang bebas (custom), Anda bisa mengikuti langkah-

langkah berikut:

1. Klik tombol Create Design yang ada di samping kiri profile

picture.

2. Pilih Custom Size.

Pilih custom size

3. Masukkan Width dan Height ke dalam kotak isian yang telah

disiapkan.

4. Atur satuan yang diinginkan apakah

a. Px : satuan ukur pixel.

b. In : satuan ukur inchi.

c. Cm : satuan ukur centimeter.

d. Mm : satuan ukur milimeter.
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5. Tekan tombol Create New Design.

Mengatur ukuran dimensi desain secara custom

Setelah itu, Anda sudah bisa memulai membuat desain

menggunakan ukuran custom yang telah dibuat itu.

D. Mengelola Arsip

Setiap desain yang pernah Anda buat akan disimpan ke dalam

menu All your design. Jadi, masuklah ke dalam Home dan Anda

akan temukan menu ini. Semua desain akan disimpan di dalam

halaman ini.

E. Mengedit Desain

Setiap desain yang pernah dibuat akan disimpan ke dalam

halaman All your design agar bisa Anda edit kembali. Untuk

mengedit kembali desain yang pernah dibuat, klik desain tersebut.
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Desain dapat diedit kembali

F. Mengakses Menu

Setiap desain dilengkapi dengan shortcut menu yang akan

muncul saat Anda mengklik ikon More . Berikut perintah-

perintah di dalam menu tersebut:

1. Make a copy: menggandakan desain agar anda bisa memilih

kopian desain tersebut.

2. Move to folder: memindahkan desain ke dalam folder-folder

yang Anda buat.

3. Download: mengunduh desain ke dalam sebuah file.

4. Get shareable link: mendapatkan link agar Anda bisa berbagi

kepada orang lain melalui sebuah tautan.

5. Comment & Like: memberi komentar dan like.

6. Move to Trash: menghapus desain itu.

Apabila desain tersebut merupakan kategori slide presentasi, maka

ada satu perintah tambahan, yaitu Present full screen yang dapat

dipakai untuk mempresentasikan slide dalam format layar penuh.
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Rangkuman:

Cara memulai proses mendesain dengan memanfaatkan Canva,

yang pertama, pilih template yang diinginkan. Sedangkan cara

kedua, Anda bisa membuat desain baru dari nol dengan pertama-

tama mengatur ukuran custom yang diinginkan. Adapun cara

membuat desain di canva sebagai berikut, pilih template yang

diinginkan, mencari template yang tersedia, custom size jika ingin

membuat desain dengan ukuran yang tak tersedia, mengelola arsip

untuk melihat desain yang tersimpan, mengedit desain yang pernah

dibuat, mengakses menu yang akan muncul saat mengklik ikon

more.
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Latihan Soal
Berilah tanda silang (x) pada salah satu jawaban yang paling benar!
1. Berikut fitur Canva, kecuali...

a. Template
b. Animasi
c. Teks
d. Banner

2. Infografis yang bisa disajikan 2 atau 3 dimensi adalah...
a. Infografis interaksi
b. Infografis animasi
c. Infografis elemen-elemen
d. Infografis proses

3. Sebutkan manfaat infografis...
a. Untuk presentasi, materi pemasaran, maupun tugas

sekolah
b. Memudahkan pembaca dalam memahami informasi
c. Sebagai media untuk menyampaikan informasi
d. a,b,c benar

4. Element pada infografis yang berupa koding warna, grafis,
teks (typografi) adalah...
a. Visual
b. Material
c. Kreator
d. Programer

5. Manakah yang termasuk fitur design Canva dibawah ini...
a. Teks, colour, filter, tamplate
b. Animasi, pilih gambar yang digunakan
c. Design sesuai keinginan
d. Iklan

Jawablah pertanyaan-pertanyaan di bawah ini dengan benar!
1. Jelaskan langkah pertama untuk memulai membuat desain di

canva!
2. Bagaimana cara custom size desain sesuai selera?
3. Sebutkan apa saja perintah-perintah yang ada di menu ikon

more!
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CANVA DESIGN TOOL

Setelah memilih salah satu template atau membuat desain

dengan ukuran custom, maka Anda akan masuk ke dalam Canva

Design Tool. Ini adalah halaman di mana Anda membuat desain

dari nol atau memodifikasi template sesuai kebutuhan. Apa saja

yang akan Anda lihat di dalam Canva Design Tool?

Anda bisa mulai mendesain di dalam Canva Design Tool

A. Desain

Ketika sudah memilih salah satu desain, maka Anda bisa

mengubah dengan desain yang berbeda dengan mengklik menu

Desain. Anda bisa memilih desain lain yang telah tersedia di Canva.
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Anda bisa memilih desain lain sewaktu-waktu

B. Element

Menu Element digunakan untuk menambahkan elemen-

elemen di dalam desain. Yang masuk dalam kategori elemen antara

lain gambar- gambar vector, stiker, frame, garis, bentuk bangun

dasar, chart, dan lain sebagainya.

Elemen berbagai bentuk seperti gambar, kartun, stiker
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C. Unggahan

Menu Unggahan dipakai untuk mengunggah file media,

seperti foto, video, atau audio dari komputer untuk digunakan

sebagai desain. Sebagai contoh, manfaatkan menu ini untuk

mengunggah logo, symbol.

Menu Unggahan untuk mengunggah file media

Anda bisa mengunggah image, vidio, dan audio ke dalam akun

canva untuk digunakan dalam desain.

D. Text

Menu Text berisi koleksi teks siap-pakai yang bisa Anda

tambahkan ke dalam desain. Setelah memilih teks, Anda bisa

mengedit teks itu seperti mengubah isi redaksi, memilih jenis font,

mengatur ukuran teks, dan lain sebagainya.

Menu Text membantu anda menambahkan teks ke dalam desain
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E. Foto

Menu Foto dipakai untuk mencari foto dari koleksi stok foto

Canva. Ada banyak sekali foto yang bisa dipakai meskipun tidak

semuanya gratis. Tetapi dengan memanfaatkan fitur pencarian,

Anda bisa memiliki foto dengan kata bantu yang relevan.

Anda bisa memilih foto dari koleksi stok foto yang ada di Canva

F. Audio

Menu Audio digunakan untuk menambahkan koleksi suara ke

dalam desain. Anda bisa membuat desain berisi video dan audio dan

menyimpannya ke dalam format MP4. Untuk menelusuri koleksi

audio, klik menu ini.
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Koleksi audio akan membantu anda membuat desain yang

mengandung audio serta vidio sekaligus

G. Video

Menu Video digunakan untuk menambah video ke dalam

desain. Anda bisa menyimpan desain itu ke dalam format MP4 atau

menyertakannya sebagai bagian dari slide presentasi.

Anda bisa mengeksplorasi koleksi vidio di dalam menu vidio ini
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H. Latar Belakang

Menu Latar Belakang berisi koleksi warna dan tekstur yang

bisa diletakkan sebagai background pada desain. Jadi kalau tidak

ingin memberi warna polos pada latar belakang sebuah desain,

maka Anda bisa memilih warna atau tekstur lain yang lebih variatif

di dalam menu ini.

Menu Latar Belakang berisi banyak koleksi untuk mengisi latar

belakang pada desain

I. Charts

Menu Charts secara spesifik dipakai untuk memilih bentuk-

bentuk chart sesuai kebutuhan. Bentuk chart bisa diatur melalui

data-data yang nanti Anda masukkan ke dalam table khusus.

Pilih Charts untuk menambahkan chart ke dalam desain
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J. More

Selain menu-menu di atas, Anda akan menemukan satu menu

tambahan, yaitu More. Fungsinya untuk mengintegrasikan Canva

dengan layanan- layanan yang dibuat oleh pihak ketiga agar desain

yang Anda buat menjadi lebih keren.

Apps and Integrations berisi aplikasi pihak ketiga yang bisa

dihubungkan dengan canva

Berikut beberapa di antaranya:

1. Emoji: membantu Anda mendapatkan desain-desain emoji

yang sering dipakai oleh pengguna smartphone. Ada banyak

sekali emoji dan pasti Anda sudah familiar dengan beberapa

di antaranya. Emoji dapat membantu Anda membuat ekspresi

yang menarik.

Emoji menyajikan koleksi emoji atau emoticon yang menarik
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2. Google Maps: Anda bisa menambahkan peta dari Google

Maps untuk diletakkan di dalam desain, misalnya agar para

tamu undangan dapat menemukan di mana Anda mengadakan

acara.

Google Maps membantu anda membuat desain yang dilengkapi

dengan peta

3. Giphy: Anda bisa menambahkan meme atau cuplikan video

pendek yang menarik dengan mengklik aplikasi ini. Jika Anda

ingin membuat desain lelucon atau sindiran.

Giphy berisi cuplikan vidio pendek untuk tujuan lelucon atau

pembuatan meme
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4. QR Code: cukup masukkan alamat URL, maka Anda bisa

membuat QR Code yang kemudian ditambahkan di dalam

kanvas.

Masukan alamat situs dan nanti akan muncul QR Code secara

otomatis

K. Toolbar

Toolbar berisi ikon-ikon perintah kontekstual yang akan aktif

sesuai dengan objek atau elemen yang sedang Anda seleksi. Dengan

demikian, deretan ikon di dalam toolbar akan berganti-ganti sesuai

dengan objek atau elemen yang saat itu aktif. Berikut beberapa

bentuk toolbar sesuai dengan objek yang sedang aktif.

Berbagai ikon perintah di dalam toolbar yang akan sering

bergantian sesuai objek yang aktif
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L. Tampilkan

Tombol Tampilkan akan muncul di pojok kanan atas bila

Anda membuat desain presentasi atau memilih template Presentasi.

Tombol tampilkan di pojok kanan atas

M. Download

Tombol Download digunakan utnuk mengunduh desain yang

telah selesai dibuat. Ketika tombol ini ditekan, Anda bisa memilih

format file yang diinginkan, mulai dari PNG sampai MP4.

Tombol unduh untuk menunduh desain

N. Zoom

Zoom digunakan untuk memperbesar atau memperkecil

ukuran desain yang sedang dikerjakan Anda bisa memperbesar atau

menge-cilkan ukuran desain dengan memilih angka zoom yang

diinginkan.

Pilih ukuran zoom yang diinginkan

Selain diukur menggunakan angka, ada dua pilihan zoom

lainnya, yaitu Fit dan Fill, Pilih Fit apabila ingin menampilkan
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desain secara utuh di layar monitor. Jika ingin terlihat utuh dan

lebih besar tampilannya, pilihlah Fill.

O. Full Screen

Ikon Present Full screen digunakan untuk

menampilkan desain dalam ukuran layar penuh. Ikon ini membantu

mempresentasikan desain kepada orang lain atau kepada Anda

sendiri jika ingin meneliti desain secara seksama.



29

Rangkuman:

Canva Design Tool adalah halaman di mana Anda membuat desain

dari nol atau memodifikasi template sesuai kebutuhan. Yang bisa

Anda lihat di dalam Canva Design Tool yaitu, desain untuk

mengubah desain yang berbeda, element untuk menambahkan

elemen ke dalam desain, unggahan untuk mengunggah file media,

text untuk menambah dan mengedit teks ke dalam desain, foto

untuk mencari koleksi foto canva, audio untuk menambahkan suara

ke dalam desain, video untuk menambahkan video ke dalam desain,

latar belakang untuk koleksi warna dan tekstur, charts untuk

memilih bentuk chart sesuai kebutuhan, more untuk

mengintegrasikan canva dengan layanan yang dibuat pihak ketiga,

emoji untuk menambahkan emoji ke dalam desain, google maps

untuk menambahkan peta ke dalam desain, giphy untuk

menambahkan video pendek yang menarik, QR code untuk

masukan alamat URL, toolbar untuk mengaktifkan objek yang

sedang di seleksi, download untuk mengunduh desain yang sudah

dibuat, zoom untuk memperbesar dan memperkecil ukuran desain,

fullscreen untuk menampilkan desain dalam ukuran layar penuh.
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Latihan Soal
Berilah tanda silang (x) pada salah satu jawaban yang paling benar!
1. Membuat narasi merupakan salah satu proses infografis

dimana didalamnya membangun cerita berdasarkan analisis
data yang telah dilakukan. Proses tersebut dilakukan setelah...
a. Mendesain
b. Melakukan pengujian
c. Menganalisis data
d. Mengumpulkan data

2. Aplikasi untuk memudahkan pekerjaan dalam membuat
infografis yang menarik dan mudah dipahami adalah sebagai
berikut, kecuali...
a. Canva
b. Desygner
c. Indografis
d. Canvas

3. Aplikasi Canva adalah platform design grafis yang dapat
membuat, kecuali...
a. Membuat power point
b. Membuat poster
c. Membuat foto
d. Membuat vido edukasi

4. Kelebihan dari aplikasi Canva adalah...
a. Interfacenya simple, namun lengkap. Bisa membuat

design untuk keperluan digital, maupun fisik
b. Fitur lengkap dan mudah. Tinggal drag dan drop, canva

udah menyiapkan berbagai template dan font yang siap
digunakan

c. a,b dan d benar
d. Memanipulasi data

5. Memilah-milah berbagai data dan informasi yang diperoleh
(yang diperlukan), adalah salah satu tahap infographics
process...
a. Memilih topik
b. Melakukan survey dan riset
c. Mengumpulkan data dan informasi
d. Menganalisis data

Jawablah pertanyaan – pertanyaan dibawah ini dengan benar!
1. Jelaskan fitur apa saja yang bisa kita gunakan di canva!
2. Bagaimana fungsi canva sebagai media pembelajaran?
3. Apa saja format file di canva?
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MENDESAIN INSTAGRAM POST

Sebelum mengenal fitur-fitur Canva lebih jauh, kami ajak

Anda untuk mencoba membuat desain secara cepat Bentuk desain

yang akan dibuat adalah Instagram Post. Kita akan mencoba

membuat desain dari nol sehingga tidak membutuhkan template.

Langkah ini ditempuh agar Anda bisa menggunakan fitur-fitur

utama pada Canva untuk membuat desain yang utuh.

A. Menyiapkan Kanvas

Pertama-tama, buatlah kanvas seukuran Instagram Post.

Jangan khawatir tentang ukuran dimensi yang pas untuk postingan

Instagram sebab Canva akan membantu Anda memilih ukuran

kanvas yang tepat..

Berikut langkah-langkahnya:

1. Klik tombol Buat Desain.

2. Pilih Konten Instagram.

Di dalam pilihan tersebut, Anda akan menemukan opsi

Instagram Post, lengkap dengan ukuran dimensi kanvas yang

Anda butuhkan.

Pilih Konten Instagram

3. Akan masuk ke dalam Canva Desain Tool di mana anda bisa

memulai membuat desain yang menarik.
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Tampilan Canva Desain Tool

Kanvas baru yang masih kosong sudah siap diisi dengan

elemen-elemen, warna, latar belakang, teks, dan lain

sebagainya. Kini, kita akan mulai memasuki proses

pembuatan desain.

B. Memberi Latar Belakang

Awalnya, kanvas terlihat putih polos karena kita tidak

memulainya dari sebuah template. Agar terlihat menarik, Anda bisa

menambahkan latar belakang, baik dalam rupa warna polos, gradasi,

maupun tekstur. Caranya adalah sebagai berikut:

1. Klik menu Latar Belakang.

2. Pilih salah satu model latar belakang yang telah disediakan

canva.

Kanvas yang telah diberi latar belakang
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C. Menambah Element

Ada banyak objek menarik di dalam menu Elements, Anda

bisa membuat desain tematik dengan memilih objek yang sesuai.

Lakukan langkah-langkah berikut ini:

1. Pilih menu Elements.

2. Cari objek yang cocok dengan tema ulang tahun, misalnya

ketik di dalam kotak pencarian: Bintang

Ketik pencarian untuk mendapatkan element yang sesuai

3. Klik salah satu desain yang diinginkan.

Pilih desain yang diinginkan

4. Letakkan di dalam kanvas untuk melengkapi desain.

Element berbentuk bintang di dalam kanvas
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D. Menambahkan Teks

Supaya informatif, ada baiknya tambahkan teks dari menu

Text. Pilih salah satu model teks yang diinginkan dengan cara klik.

Lantas, edit teks itu dengan cara:

1. Pastikan Anda sudah mengklik menu Teks dan memilih teks

yang diinginkan.

Pilih desain teks yang diinginkan

2. Tata posisinya di dalam desain seperti berikut ini:

Meletakkan teks didalam desain
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3. Klik ganda teks itu dan ubahlah kalimatnya

Menata tulisan So Pretty

E. Unduh Desain

Anda bisa menambah atau mengurangi elemen, teks, serta

objek lain di dalam kanvas sampai benar-benar mendapatkan desain

yang paling menarik. Anda bisa mendownload desain itu untuk

kemudian diposting ke dalam akun Instagram milik sendiri.

Caranya sebagai berikut:

1. Klik tombol Unduh yang ada di pojok kanan atas.

2. Pada menu File Type, pilih PNG atau JPEG.

Tekan tombol Unduh

3. Mulailah mengunduh dengan menekan tombol Unduh.
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Proses pengunduhan akan dilakukan. Serelah itu, anda akan

mendapatkan file berekstensi PNG atau JPG. Silahkan file itu

diposting sebagai Konten Instagram.
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Rangkuman:

Di sini akan membuat desain dari nol yaitu Instagram Post,

sehingga tidak membutuhkan template. Langkah ini Anda bisa

menggunakan fitur-fitur utama pada Canva untuk membuat desain

yang utuh. Berikut cara memulai desainnya, pertama menyiapkan

kanvas dengan ukuran dimensi yang dibutuhkan, memberi latar

belakang agar terlihat menarik, menambah element yang cocok

dengan tema, menambahkan teks ke dalam desain, unduh desain

kemudian posting ke akun instagram.
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Latihan Soal
Berilah tanda silang (x) pada salah satu jawaban yang paling benar!
1. Bagaimana cara menyimpan foto di Canva...

a. Pilih bagian atas pojok kanan pilih unduh file jpg
b. Pilih bagian atas pojok kanan pilih save
c. Pilih bagian atas pojok kanan pilih export
d. Pilih bagian atas pojok kanan pilih import

2. Berikut ini pernyataan yang benar tentang Canva, Kecuali ...
a. Aplikasi design grafis
b. Bisa dipakai mendesign kartu ucapan, brosur, infografik,

hingga presentasi
c. Tersedia dalam berbagai versi, web, iphone, android
d. Media lukis yang memiliki pori-pori dan telah dittup cat

dasar warna putih, lebih sering digunakan untuk melukis
dengan cat minyak

3. Berikut pertanyaan yang benar tentang Canva adalah...
a. Canva dapat membantu membuat desain tanpa perlu

menginstal aplikasinya
b. Aplikasi canva dapat diakses tanpa kuota
c. Aplikasi canva bisa digunakan untuk memanipulasi data
d. Jika sinyal bermasalah tidak akan berpengaruh pada

kinerja canva
4. Negara manakah yang mendirikan Canva...

a. Dampit
b. US
c. Australia
d. Inggris

5. Siapa yang membuat Canva...
a. Melani parkis
b. M. Khoirudin
c. Clift obrech dan cameron adam
d. Jawaban a dan c benar

Jawablah pertanyaan-pertanyaan di bawah ini dengan benar!
1. Jelaskan langkah pertama saat mendesain untuk instagram!
2. Bagaimana cara memberi latar belakang saat mendesain?
3. Apa saja cara untuk bisa menambahkan element canva saat

mendesain?
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MENULIS TEKS

Hampir sebagian besar desain membutuhkan kehadiran teks,

Anda bisa menulis teks untuk penjudulan atau mengisi konten yang

ingin disampaikan kepada orang lain. Untungnnya, menulis teks

menggunakan Canva itu gampang.

Pertama-tama, klik menu Text yang ada di sisi sebelah kiri.

Kemudian, ada banyak pilihan model teks yang bisa langsung

ditambahkan ke dalam sebuah desain, baik untuk penulisan heading,

subheading, maupun body text. Bahkan, Anda bisa

mengkustomisasi teks dengan mengubah font, ukuran, warna, dan

atribut lainnya.

Di dalam bab ini, kita akan bekerja dengan menggunakan teks

agar desain yang Anda buat semakin komunikatif.

Teks-teks yang telah disediakan di dalam menu teks

A. Kombinasi Font

Anda bisa memilih teks yang telah dilengkapi efek-efek

khusus pada bagian Kombinasi Font. Di dalam kelompok ini, teks-
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teks telah didesain sedemikian rupa dengan memadukan jenis font

yang menarik warna-warna yang eye catching, dan efek-efek

cemerlang yang memikat.

Bila Anda ingin segera mendapatkan teks menarik seperti itu,

pilih salah satu bentuk teks di bagian Kombinasi Font.

Kombinasi Font berisi koleksi teks yang telah dipercantik dan siap

dipakai

Klik dan akan didapat teks itu di dalam kanvas. Anda bisa mengedit

ukuran, jenis font, warna, dan efek-efek yang melekat pada teks itu.

B. Heading, Subheading, dan Body Text

Cara lain yang bisa ditempuh untuk menambahkan teks di

dalam kanvas adalah dengan mengklik Add a heading, Add a

subheading, dan Add a little bit of body text. Secara umum,

perbedaan antara heading, subheading, dan body text sebagai

berikut:

1. Heading biasanya adalah judul utama dalam sebuah desain.
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2. Subheading adalah subjudul dalam sebuah desain. Body text

adalah isi yang menjelaskan sebuah desain.

3. Body text adalah isi yang menjelaskan sebuah desain.

Heading, subheading, dan body teks

Cara memilih heading, subheading, dan body text agar bisa

diletakkan di dalam desain sangatlah sederhana. Cukup klik dan

Anda akan melihat teks dengan ukuran-ukuran dan format tertentu

di dalam kanvas. Heading selalu memiliki ukuran font terbesar di

antara pilihan-pilihan di atas sementara body text berukuran terkecil.

Contoh penggunaan heading, subheading, dan body text terlihat

seperti contoh desain berikut:

Pemanfaatan heaading, subheading, dan body teks pada desain
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C. Toolbar untuk Teks

Selama bekerja dengan teks, Canva akan menyediakan toolbar

khusus untuk mengatur bagaimana teks itu akan terlihat di dalam

kanvas. Klik pada teks dan akan terlihat toolbar penuh dengan ikon-

ikon perintah seperti ini:

Toolbar berisi ikon-ikon perintah untuk pengaturan teks

Berikut beberapa menu dan ikon perintah yang perlu diketahui:

1. Menu Font Name digunakan untuk memilih font yang

diinginkan.

Pilih jenis font yang diinginkan

2. Menu Font Size digunakan untuk mengatur ukuran font.

Pengaturan ukuran font

3. Ikon Font Color untuk mengubah warna teks.

Pilih warna untuk teks
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4. Ikon Bolds untuk menebalkan teks.

5. Ikon Italics untuk memiringkan teks.

Ikon untuk menebalkan dan memiringkan teks

6. Ikon Alignment digunakan untuk mengatur perataan

teks apakah rata tengah, rata kiri, dan rata kanan. Untuk

mengubah perataan, cukup klik ikon ini berkali-kali.

7. Ikon List digunakan untuk membuat list dalam bentuk

bullet maupun urutan angka.

8. Ikon Spacing digunakan untuk mengatur jarak spasi

antar baris teks.

9. Ikon Effects dipakai untuk menambahkan beberapa

efek ke dalam teks.

10. Ikon Underline bawah pada teks. U digunakan untuk

memberi efek garis

11. Ikon Uppercase digunakan untuk mengubah seluruh teks

menjadi huruf kapital seluruhnya.

D. Urutan Langkah Menggunakan Menu dan Ikon Perintah

di dalam Toolbar pada Teks

Untuk membantu mengatur bagaimana teks akan terlihat di

dalam kanvas serta penggunaan menu dan ikon perintah pada

toolbar, ikuti urutan berikut ini:

1. Letakkan teks terlebih dulu di dalam kanvas.
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2. Anda bisa mengganti tulisan pada teks atau melakukannya

nanti.

3. Klik sehingga terseleksi.

4. Gunakan menu atau ikon perintah pada kanvas untuk

mengubah tampilan teks itu.

E. Menyeleksi Teks

Pengeditan teks, entah dengan mengubah warna atau

mengganti isi redaksi teks itu, diawali dengan proses seleksi. Ada

dua cara menyeleksi teks, yaitu:

1. Seleksi teks sekaligus dengan cara mengklik pada teks

sehingga muncul persegi empat berwarna cyan-muda untuk

menandai teks terseleksi.

2. Seleksi sebagian dengan cara klik-ganda untuk menyeleksi

satu kata, klik-drag untuk menyeleksi huruf per huruf, atau

klik tiga kali untuk menyeleksi seluruh teks. Bentuk seleksi

pada seleksi sebagian ini bukan berbentuk kotak, melainkan

blok.

Seleksi sebagian pada teks

F. Memilih Font

Ada banyak font menarik di dalam menu Font Name. Bahkan,

jumlah koleksi font yang bisa Anda pakai akan bertambah
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jumlahnya jika telah menjadi anggota Canva Pro. Dengan menjadi

anggota Canva Pro, Anda Juga bisa mengunggah font dari komputer

agar bisa dipakai lingkungan Canva.

Tetapi untuk pengguna gratisan pun, jumlah font yang telah

tersedia sudah cukup banyak.

Nama-nama font yang bisa anda pilih

Untuk mencari font melalui namanya, Anda bisa memanfaatkan

kotak pencarian. Ketik nama font yang diinginkan.

Mengubah Ukuran Font

Ada dua cara menggunakan menu Font Size. Yang pertama,

gunakan tombol + dan - yang ada di sisi kiri dan kanan menu

tersebut untuk menaikkan dan menurunkan ukuran font secara

terukur, satu tahap demi satu tahap. Sedangkan pada cara kedua, isi

ukuran font yang diinginkan di dalam kotak isian Font Size. Cara

kedua ini lazim dipakai apabila ingin menaikkan atau menurunkan

ukuran font secara drastis.
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Mengatur ukuran font menggunakan menu Font Size
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Rangkuman :

Anda bisa menulis teks untuk penjudulan atau mengisi konten yang

ingin disampaikan kepada orang lain. Pertama, klik menu Text yang

ada di sisi kiri. Ada banyak pilihan teks yang bisa ditambahkan ke

dalam desain, baik untuk heading, subheading, maupun body text.

Anda bisa mengkustomisasi teks dengan mengubah font, ukuran,

warna, dan lainnya. Kita akan bekerja menggunakan teks agar

desain yang Anda buat semakin komunikatif. Pertama, pilih salah

satu kombinasi font, klik heading, subheading, dan body text,

toolbar teks untuk mengatur teks terlihat di kanvas, menyeleksi teks

untuk pengeditan teks, memilih font menarik di menu font name,

mengubah ukuran font dengan menu font size.
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Latihan Soal
Berilah tanda silang (x) pada salah satu jawaban yang paling benar!
1. Apakah Canva bisa untuk PC...

a. Tidak bisa
b. Wajib hp
c. Susah
d. Bisa untuk hp dan pc

2. Bagaimana cara install apk Canva di hp...
a. Masuk playstore pilih canva dan install
b. Pilih dan masuk playsore pilih canva dan install
c. Pilih canva dan install
d. Otomatis install

3. Apakah Canva aplikasi manual...
a. Instan
b. Otomatis
c. Manual dan instan
d. Tidak semuanya

4. Bagaimana cara install apk Canva di PC...
a. Masuk web canva.com otomatis bisa digunakan secara

online
b. Tidak bisa
c. Bisa
d. Masuk web canva.com otomatis bisa digunakan secara

offline
5. Canva berdiri tahun berapa...

a. 2021
b. 2020
c. 2012
d. 2013

Jawablah pertanyaan – pertanyaan dibawah ini dengan benar!
1. Bagaimana keefektivan penggunaan media canva dalam

proses pembelajaran?
2. Apa yang dimaksud dengan canva for education?
3. Apa saja manfaat platform canva untuk guru?
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MENGUNGGAH FILE

Anda memiliki foto atau ilustrasi pribadi di dalam komputer

yang ingin didesain ulang menggunakan Canva? Apakah Anda

memiliki logo perusahaan yang ingin ditambahkan ke dalam kanvas?

Untuk menjawab kebutuhan ini, Anda bisa mengunggah file. Canva

mengizinkan Anda mengunggah tidak hanya file gambar. Berikut

jenis file media yang bisa diunggah ke dalam Canva.

1. Images: media berbentuk gambar, ilustrasi, atau foto.

2. Videos: media berbentuk video, termasuk animasi atau file

MP4 lainnya.

3. Audio: media berbentuk music, lagu, atau sound effect lain.

A. Mengunggah File

Proses mengunggah file menggunakan Canva sangat

sederhana sebab telah tersedia menu untuk uploading. Berikut

langkah-langkahnya:

1. Klik menu Unggahan yang ada di sebelah kiri.

Pilih menu Unggah

2. Tekan tombol Unggah File.

3. Ada beberapa pilihan pengunggahan, salah satunya dengan

mengunggah file dari komputer. Pilih Unggah.
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Pilih Unggah untuk mengunggah file dari komputer

4. Pilih file yang ingin anda unggah dan tekan tombol Open. File

akan diunggah dan diletakkan di dalam menu Uploads.

Setelah itu, Anda bisa menggunakan file yang telah diunggah

itu untuk keperluan desain dengan cara klik-drag ke atas

kanvas.

File-file yang telah diunggah ke dalam canva

B. Mengunggah dari Instagram

Selain dari komputer pribadi, Anda juga bisa mengunggah

desain-desain atau koleksi foto yang telah diposting di dalam akun

Instagram. Dengan demikian, Anda tinggal memanfaatkan foto,

desain, atau ilustrasi dari layanan Instagram tersebut untuk

keperluan desain grafis. Cara mengunggah foto atau gambar dari

instagram cukup mudah, yaitu:
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1. Akseslah akun instagram menggunakan browser komputer,

entah itu firefox, chrome, atau lainnya dan login-lah.

2. Lakukan proses uploading seperti langkah-langkah yang telah

dijelaskan sebelumnya.

3. Klik tombol Upload Medias.

4. Pilih Instagram.

Pilih Instagram
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Rangkuman:

Foto atau ilustrasi pribadi di dalam komputer bisa didesain ulang

menggunakan canva dengan cara mengunggah file, seperti images,

videos, dan audio. Mengubah file bisa dilakukan dengan dua cara,

yang pertama mengunggah file yang tersedia di menu uploading.

Sedangkan yang kedua mengunggah dari instagram anda, tinggal

memanfaatkan desain dari layanan instagram untuk keperluan

desain grafis.
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Latihan Soal
Berilah tanda silang (x) pada salah satu jawaban yang paling benar!
1. Manakah yang bukan cara sign up/masuk pada halaman

Canva...
a. www.canva.com
b. With google/gmail
c. With facebook
d. With twitter

2. Manakah yang bukan format file yang dapat digunakan untuk
menyimpan design pada Canva...
a. PDF, JPG, PNG
b. PNG,J PG, ANIMASI
c. PDF, WORD, PNG
d. JPG, VIDEO, PDF

3. Fitur apa yang digunakan untuk memberi efek pudar pada
gambar...
a. Swab
b. Transparasi
c. Layout
d. Layer out picture

4. Fitur apa yang dapat kita lakukan untuk menambah “bingkai”
pada design yang kita buat...
a. Ilustrasi/element
b. Background/gambar
c. Teks
d. Stickers

5. Kapan debut pertama Canva dimulai...
a. 10 Januari 2012
b. 1 Januari 2010
c. 10 Januari 2010
d. 1 Januari 2012

Jawablah pertanyaan-pertanyaan di bawah ini dengan benar!
1. Bagaimana cara mengunggah file di canva?
2. Jelaskan cara mengunggah file dari canva ke instagram!
3. Sebutkan apa saja jenis file yang bisa diunggah ke canva!

http://www.canva.com
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MENGELOLA HALAMAN KANVAS

Canva menyediakan satu buah kanvas jika Anda memilih

template untuk sosial media atau yang tidak membutuhkan

rangkaian desain. Tetapi jika membuat slide presentasi dengan

mengklik Presentation, maka ada beberapa kanvas yang langsung

disediakan bagi Anda. Meskipun Canva hanya menyiapkan satu

lembar kanvas ketika kita membuat desain di luar presentasi,

tetaplah Anda bisa menambah kanvas-kanvas baru sesuai kebutuhan.

E. Menambah Kanvas Baru

Kanvas, atau dalam istilah Canva disebut page, bisa ditambah

jumlahnya sesuai dengan kebutuhan. Caranya dengan mengklik

ikon perintah Tambahkan Halaman yang ada di pojok kanan atas

pada kanvas itu. Selain itu, Anda juga bisa menambah kanvas baru

dengan mengklik tombol + Tambahkan Halaman yang ada persis di

bawah kanvas yang telah ada.

Ikon dan tombol Tambahkan halaman yang ada disekitar kanvas

yang telah ada sebelumnya

Untuk berpindah dari satu kanvas ke dalam kanvas lainnya,

cukup klik drag scrollbar vertical pada browser. Lantas, klik kanvas

yang dimaksud. Kanvas yang sedang aktif adalah kanvas yang
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ditandai dengan garis border berwarna biru muda mengelilingi

kanvas tersebut.

Satu kanvas dengan kanvas lainnya bisa dilihat menggunakan

scrollbar vertikal pada browser

F. Menggandakan Kanvas

Kanvas atau page bisa digandakan untuk keperluan desain

yang lebih praktis. Jadi jika kanvas itu memiliki elemen yang

sebagian besar sama isinya, maka Anda bisa menggandakannya dan

mengubah sebagian kecil dari elemen yang perlu diganti. Untuk

menggandakan kanvas, Anda bisa klik pada ikon Duplicate

page.

Kanvas yang diduplikat memiliki elemen yang sama
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G. Menghapus Kanvas

Kanvas yang sudah dibuat dapat dihapus sewaktu-waktu.

Caranya, klik dulu kanvas yang akan dihapus itu. Lalu, pilih ikon

Delete page Proses menghapus kanvas berlangsung cepat dan

tanpa konfirmasi. Jad pastikan Anda menggunakan ikon perintah ini

dengan berhati-hati Kalaupun Anda telah telanjur menghapus

kanvas atau page dan ingin membatalkannya, maka tekan tombol

Ctrl+Z.

H. Mengatur urut-urutan Kanvas

Pembuatan slide presentasi membutuhkan kanvas lebih dari

satu lembar. Itu artinya, Anda bekerja dengan banyak kanvas yang

akan dijadikan slide presentasi. Urutan munculnya slide itu di layar

monitor engikuti urutan kanvas dari atas ke bawah atau dari kiri ke

kanan.

Kanvas-kanvas yang dijadikan slide presentasi

Jika kanvas lebih dari satu buah, maka urutan kanvas berlaku

dari atas ke bawah. Atau jika Anda masuk ke dalam Grid View

dengan mengklik ikon grid view, maka urutan kanvas mulai dari

kiri ke kanan.
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Masuk di ikon grid view dengan mengklik ikon disamping kanan

zoom

Tampilan kanvas-kanvas yang dijejer pada mode grid view

Untuk keluar dari grid view, klik ikon Close grid view yang

ada di tempat sama saat Anda masuk ke dalam grid view. Anda bisa

mengubah urutan kanvas dengan memanfaatkan cara-cara berikut:

1. Jika berada di dalam grid view, klik-drag kanvas ke arah

kanan atau kiri mengikuti keinginan Anda saat menata urutan

kanvas – kanvas itu.

2. Gunakan ikon Move up dan Move down untuk menggeser

kanvas ke urutan atas atau bawah terhadap kanvas lainnya.
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Rangkuman:

Canva menyediakan kanvas jika Anda memilih template untuk

social media. Tetapi jika membuat slide presentasi dengan mengklik

Presentation. Anda bisa membuat kanvas baru sesuai kebutuhan,

dengan cara menambah kanvas baru sesuai jumlah yang dibutuhkan,

menggandakan kanvas untuk keperluan desain yang lebih praktis,

menghapus kanvas bisa dilakukan sewaktu-waktu, mengatur urutan

kanvas sesuai banyaknya kebutuhan.
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Latihan Soal
Berilah tanda silang (x) pada salah satu jawaban yang paling benar!
1. Fitur yang memberikan informasi tentang anda kepada

pemberi kerja termasuk kategori...
a. Portofolio
b. Resume/data diri
c. Referensi
d. Sampul surat

2. Semua yang berikut ini adalah tip untuk membuat resume
kecuali untuk...
a. Buat design tetap sederhana
b. Gunakan kata kunci
c. Gunakan kata kunci yang kuat
d. Lanjut ke dua halaman

3. Perintah yang biasa digunakan untuk membuat lembar/file
baru adalah...
a. Menu > New
b. File > New
c. Windows > New
d. Paper > New

4. Jenis tulisan/font dibuat secara detail, kompleks dan rumit
disebut...
a. Dekoratif
b. Serif
c. San serif
d. Times new roman

5.

Kotak di atas untuk mencari...
a. Gambar
b. Desain
c. Musik
d. Angka

Jawablah pertanyaan – pertanyaan dibawah ini dengan benar!
1. Jelaskan langkah-langkah dalam membuat power point

melalui platform canva!
2. Bagaimana cara membagikan desain kita ke sosial media?
3. Bagaimana cara membuat halaman baru untuk power point?
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MENATA OBJEK

Objek bisa berbentuk apa saja di dalam Canva, seperti foto,

element, sticker, teks, dan lain sebagainya. Seluruh objek bisa

diletakkan di mana pun di dalam kanvas atau page. Setelah

ditempatkan di posisi yang tepat, Anda bisa menata objek itu. Untuk

mendapatkan hasil yang lebih rapi, Canva menyediakan beberapa

tool untuk menata objek-objek itu. Penataan objek meliputi cara

menyeleksi objek, memutar, mengatur ukurannya, dan lain

sebagainya Di dalam bab ini, kita akan membahas secara khusus

cara menata objek di dalam kanvas atau page.

A. Menyeleksi Objek

Objek yang ingin ditata perlu diseleksi terlebih dulu. Objek

yang terseleksi akan ditandai dengan munculnya garis persegi

empat berwarna cyan yang mengelilingi objek itu.

Ada beberapa metode untuk menyeleksi objek, yaitu:

Klik pada objek untuk menyeleksi satu buah objek

Mengklik satu buah objek untuk menyeleksinya

B. Memutar Objek

Objek dapat diputar menggunakan kontrol rotasi yang

ada di bawah objek terseleksi. Klik-drag control itu ke arah kanan
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atau kiri untuk memutar objek dan lepaskan tombol kiri mouse jika

sudah menemukan sudut perputaran terbaik yang Anda inginkan.

Memutar objek menggunakan kontrol rotasi

C. Balik

Selain dengan memanfaatkan kontrol rotasi yang dapat diklik-

drag, objek juga dapat diputar menggunakan Flip. Perintah Flip

akan memutar secara horizontal atau vertical, tergantung dari

perintah yang akan Anda manfaatkan.

Cara penggunaannya adalah sebagai berikut:

1. Klik pada objek yang akan diputar.

2. Pilih ikon perintah Balik.

3. Kemudian, tentukan apakah objek akan diputar secara

horizontal atau vertikal.

Memutar objek menggunakan perintah balik

D. Mengatur Ukuran Objek

Ukuran objek bisa diatur menggunakan control berbentuk

lingkaran vang ada di setiap ujung objek terseleksi. Klik-drag ke



62

arah luar untuk memperbesar objek dan sebaliknya, klik-drag ke

arah dalam untuk memperkecil ukuran objek.

Mengatur ukuran objek dengan klik-drag kontrol yang ada disetiap

pojok objek

Pada teks, perubahan ukuran area terseleksi menyebabkan

jumlah baris pada teks akan berubah, baik menjadi lebih banyak

atau lebih sedikit, mengikuti area yang baru. Jika ingin mengubah

ukuran teks, gunakan Font Size yang cara penggunaannya telah

dibahas di dalam bab lain buku ini.

E. Posisi

Anda bisa mengklik drag objek untuk menggeser posisi objek

itu secara horizontal maupun vertical. Apabila terdapat lebih dari

satu objek, maka objek terbaru akan menutup objek yang lebih dulu

diletakkan di dalam kanvas apabila Anda menumpuk kedua objek

itu. Contohnya seperti ini :

Posisi dua objek apabila ditumpuk
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Pada gambar di atas, objek anjing diletakkan terlebih dulu dan

setelah itu ditambahkan teks. Kalau Anda ingin mengubah

urutannya, maka gunakan Posisi.

Caranya adalah sebagai berikut:

1. Klik objek teks terlebih dulu.

2. Lalu, klik ikon More dan pilih Position.

Pilih Posisi

3. Ada beberapa pilihan yang tidak bisa di klik. Tetapi tidak

semua dalam kondisi aktif, tergantung dari posisi objek yang

terseleksi.

a. Fordward : meletakkan objek ke atas objek lainnya

b. Backward : meletakkan objek ke bawah objek lainnya

c. Send backward : sama seperti backward, meletakkan

objek dibelakang objek lainnya

d. Send to Back : meletakkan objek di posisi paling

belakang

e. Bring Forward : sama seperti forward, meletakkan objek

di depan objek lainnya

f. Bring to Font : meletakkan objek di posisi paling atas

Pilihan Forward dan Backward
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Rangkuman :

Di dalam canva objek bisa berbentuk apa saja, seperti foto, element,

sticker, teks, dan lain sebagainya. Untuk mendapatkan hasil yang

lebih rapi, ada beberapa tool untuk menata objek-objek itu. Berikut

cara menata objek di dalam kanvas atau page. Pertama, menyeleksi

objek yang ingin ditata, memutar objek menggunakan kontrol rotasi,

balik menggunakan flip yang akan memutar secara horizontal atau

vertical, mengatur ukuran objek menggunakan control berbentuk

lingkaran, posisi untuk menggeser posisi objek dan Anda bisa

memilih posisi sesuai kebutuhan.
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Latihan Soal
Berilah tanda silang (x) pada salah satu jawaban yang paling benar!
1. Objek bisa berbentuk apa saja di dalam canva...

a. Bingkai
b. Element
c. Tabel
d. Memutar

2. Dibawah ini mana yang termasuk cara mengubah posisi
urutan dua objek...
a. Control
b. Vertical
c. Kanvas
d. Fordward

3. Manakah yang termasuk cara penataan objek...
a. Menyeleksi objek
b. Mewarnai
c. Menghiasi
d. Melapisi

4. Jika ingin mengubah ukuran teks maka kita harus mengklik...
a. More
b. Drag
c. Font size
d. forward

5. Perintah flip digunakan untuk...
a. Memunculkan objek
b. Menghapus objek
c. Memperbesar objek
d. Memutar objek

Jawablah pertanyaan-pertanyaan di bawah ini dengan benar!
1. Apa saja metode untuk menyeleksi objek?
2.

Jelaskan kegunaan menu di atas!
3. Bagaimana cara mengatur posisi objek agar bisa diletakkan

sesuai selera?
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MEMBUAT SLIDE PRESENTASI

Salah satu keunggulan Canva adalah dapat dipakai untuk

membuat slide presentasi Jadi apabila diminta untuk

mempresentasikan renc bisnis, pekerjaan atau materi belajar tetapi

tidak memiliki Powerpoint, maka Anda dapat memanfaatkan Canva.

Dengan dilengkapi banyak contoh desain slide presentasi, pekerjaan

Anda menjadi lebih cepat selesai. Selain itu, Canva juga memiliki

kontrol lengkap untuk membantu mempresentasikan materi secara

efektif dan canggih. Di dalam bab in kita akan mempelajari

beragam teknik membuat slide presentasi.

A. Membuat Slide Presentasi

Anda bisa membuat slide presentasi dengan cara memilih

templat yang telah disediakan atau memulainya dari kanvas kosong.

Apabila ingin memulainya dari sebuah template, masuklah ke

dalam Home.

Lantas, sorot menu Templates dan klik pada pilihan Presentation.

Dengan demikian, Canva akan menyediakan kanvas dan tombol-

tombol khusus untuk melakukan presentasi.

Pilih opsi presentasi

Kalau sudah, Anda bisa memilih template slide presentasi

yang ingin digunakan, Klik salah satu template dan Anda bisa

mengubah teks serta elemen yang ada di dalam template itu.

Memulai dari Nol
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Apabila ingin memulai proses pembuatan slide dari nol, lakukan

langkah-langkah berikut:

1. Klik tombol Create Design.

2. Pilih Presentation.

3. Mulailah mendesain slide presentasi yang diinginkan.

Pilih presentasi untuk membuat slide presentasi

Contoh slide presentasi yang didesain menggunakan canva

B. Fitur Animate

Fitur Animate digunakan untuk menganimasikan teks atau

elemen lain di dalam slide. Jadi, presentasi akan tampak hidup

karena adanya fitur Animate ini.

Berikut langkah-langkah yang bisa Anda lakukan untuk dapat

menggunakan Animate ini:
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1. Pastikan Anda sudah menyiapkan slide yang akan

dianimasikan.

2. Klik pada perintah Animate di toolbar.

Perintah animate di dalam toolbar

3. Anda akan melihat panel Page Animation terbuka. Untuk

melihat bagaimana pilihan animasi itu berdampak pada slide,

klik satu dem satu.

Pilihan animasi untuk slide presentasi

4. Kalau ingin menggunakan salah satu animasi, klik animasi itu

dan klik di sembarang tempat untuk menutup panel Page

Animations. Nama animasi yang Anda pilih akan muncul

pada toolbar. Untuk mengganti dengan animasi lainnya,

ulangi langkah-langkah di atas dengan mengklik nama

animasi terakhir yang ada di toolbar itu.

C. Mengatur Durasi Animasi

Durasi animasi bisa diatur dengan mengklik ikon Edit Timing

kemudian atur slider waktu ke kiri dan ke kanan. Semakin digeser

ke arah kanan, durasi animasi akan semakin melambat.
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Mengatur durasi animasi menggunakan ikon perintah pengaturan

waktu

Jangan lupa untuk menekan tombol Done jika sudah selesai.

Anda bisa memainkan presentasi dengan mengklik tombol Present.

D. Memainkan Presentasi

Apabila Anda memilih template Presentation atau membuat

Presentation setelah mengklik tombol Create Design, maka tombol

baru akan ditambahkan di dalam Canva Design Tool, yaitu tombol

Present.

Tombol tampilkan akan ditambahkan di dalam canva design tool

Ketika tombol ini diklik, akan ada beberapa pengaturan, yaitu:

1. Type: menentukan bagaimana presentasi akan dimainkan.

Ada tiga buah pilihan yang bisa Anda ambil, yaitu:

2. Standard: Anda melakukan presentasi seperti biasa di mana

kontrol terhadap perpindahan slide tergantung pada instruksi

Anda.

3. Autoplay: slide presentasi akan berganti secara otomatis

berdasarkan waktu tertentu.

4. Present: tekan tombol ini dan presentasi akan dimainkan.

5. Copy link untuk mendapatkan tautan terhadap desain slide

presentasi yang bisa Anda bagikan kepada orang lain.
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E. Presenter Note dan Presenter View

Presenter View adalah fitur pada Canva yang menyerupai M

Powerpoint dengan nama yang sama. Dengan menggunakan

Presenter View, Anda bisa membaca contekan' di layar monitor

selama melakukan presentasi tanpa disadari para audience. Agar

Presenter View ini dapat dimanfaatkan, Anda perlu menulis

contekan-contekan yang dibutuhkan di dalam fitur Presenter Note

Langkah-langkahnya sebagai berikut:

1. Pilih slide yang akan diberi presenter note. Nanti semua slide

bisa diberi presenter note yang berbeda-beda, tergantung dari

contekan yang ingin Anda buat.

2. Klik ikon Add Present Notes.

Pilih teks alternatif

3. Tulis contekan yang ingin Anda baca saat melakukan

presentasi.

Menulis contekan di dalam catatan presentasi

4. Tekan tombol Saved.

5. Lakukan hal yang sama pada slide-slide yang ingin diberi

presenter note.
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Ikon Add present note akan berubah menjadi seperti bentuk

ini apabila telah terisi oleh catatan-catatan yang telah Anda buat.

F. Menggunakan Present View

Setelah membuat catatan-catatan menggunakan present note,

langkah selanjutnya lakukanlah presentasi menggunakan mode

Present View. Langkah-langkahnya sebagai berikut:

1. Klik tombol Present

2. Lalu, klik pada menu kombo Type dan pilih Present View.

3. Tekan tombol Present.

4. Nanti akan muncul jendela browser baru yang akan menjad

tampilan untuk para audience. Di dalam jendela itu akan

muncul slide pertama dan tombol Enter full screen mode.

Tekan tombol tersebut.

5. Anda bisa mengontrol presentasi di dalam jendela browser

utama dengan popup Presenter Window Tekan tombol Got it

untuk menutup panel tersebut.

6. Mainkan presentasi seperti biasa.

Audience tidak bisa melihat tampilan di dalam Presenter

Window. Oleh karena itu, tulisan yang muncul di dalam tab

Notes hanya bisa Anda baca. Tulisan tersebut berasal dari

Presenter Notes yang tadi telah Anda ketik. Jadi, manfaatkan

Presenter Notes untuk menulis poin-pain penting yang ingin

Anda sampaikan kepada para audience.

G. Tool dan Kontrol pada Presenter View

Selama mengunakan Presenter View, Anda bisa

memanfaatkan tool dan aneka kontrol di dalam layar monitor.

Berikut beberapa diantaranya:
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1. Presentation Timer digunakan untuk mengetahui laman watu

melakukan presentasi. Untuk mereset timer, gunakan reset

presentation timer Sedangkan unt menghentikan timer

sementara, klik ikon pause presentation timer.

2. Magic shortcut untuk menampilkan daftar shortcut

yang dapat dimanfaatkan selama melakukan presentasi.

3. Exit presentation untuk keluar dari mode presentasi dan

kembali ke dalam canva.

Filmstrip yang menampilkan deretan slide presentasi untuk

ditampilkan kemudian

Di bagian bawah terdapat filmstrip berisi slide-slide yang

sedang aktif dan yang akan muncul berikutnya. Anda bisa

berpindah dari satu slide menuju slide lainnya hanya dengan

memilih slide yang terlihat di dalam Himstrip. Atau, gunakan

tombol anak panah yang ada di samping kiri dan kanan slide yang

sedang aktif.

H. Notes

Selain dengan menggunakan presenter notes, Anda bisa

menulis contekan atau catatan langsung di dalam mode Presenter

View. Tulis contekan itu di dalam kolom Notes. Anda bisa menulis

hingga 2000 karakter.
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Menulis presentasi catatan berada di dalam presentasi

I. Fungsi Magic Shortcut

Di dalam magic shortcut, Anda akan menemukan tombol-

tombol pintasan untuk mengaktifkan fitur-fitur presentasi. Berikut

fungsinya:

1. 0-9: berfungsi untuk menampilkan informasi timer pada

tampilan slide presentasi. Tujuannya, agar presentasi bisa

dijeda sejenak sesuai lamanya waktu yang Anda gunakan.

Angka 0-9 mewakili waktu dalam satuan menit.

2. B: berfungsi mengaktifkan fitur blur yang akan membuat

tampilan slide menjadi kabur (keabu-abuan).

3. Q: berfungsi menampilkan ikon quite atau tenang di atas

tampilan slide presentasi. Ini akan membantu audience untuk

bersikap tenang.

4. O: mengaktifkan fitur bubble yang akan menampilkan

animasi busa di dalam slide presentasi. Bisa digunakan

sebagai pemanis presentasi.

5. C: mengaktifkan animasi confetti. Biasanya cocok

ditampilkan saat presentasi sudah usai atau ada hadiah yang

akan diberikan kepada seseorang.

6. D: untuk menampilkan animasi gebukan drum untuk

menciptakan efek pesta dan hadiah pada saat presentasi.
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J. Menyimpan Presentasi ke dalam Format MS PowerPoint

Slide presentasi yang telah Anda desain menggunakan Canva,

bisa pula disimpan ke dalam format MS Powerpoint. Tentu saja ini

merupakan ftur menarik yang layak dicoba sebab Anda bisa

mengedit desain slide presentasi itu menggunakan Powerpoint

dengan lebih leluasa. Langkah-langkah menyimpan presentasi ke

dalam format MS Powerpoint sebagai berikut:

1. Pastikan Anda telah menyelesaikan proses desain slide

presentasi menggunakan Canva.

2. Klik ikon More yang ada di pojok kanan atas

pada halaman Canva.

3. Pilih ikon Microsoft Powerpoint yang ada di dalam kelompok

Share.

Pilih Ms. Powerpoint

4. Anda bisa menentukan halaman slide yang akan diunduh ke

dalam format MS Powerpoint. Jika ingin memilih seluruh

slide, maka pilih All pages.

Tentukan slide-slide yang akan diunduh

5. Tunggu sampai proses download selesai dilakukan.
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6. Bukalah file hasil download itu menggunakan MS Powerpoint.

Yang perlu diperhatikan adalah ada beberapa animasi yang

tak bisa dimainkan menggunakan PowerPoint termasuk beberapa

posisi objek yang mungkin perlu diperbaiki. Tetapi tidak masalah

sebab Anda pasti bisa memperbaiki kekurangan-kekurangan yang

terjadi tersebut.
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Rangkuman:

Canva dapat dipakai untuk membuat slide presentasi dengan banyak

contoh desain slide presentasi. Berikut teknik membuat slide

presentasi, pertama membuat slide presentasi dengan memilih

template yang tersedia atau dengan kanvas kosong, presenter note

dan presenter view untuk membaca contekan di layar monitor saat

presentasi, tool dan kontrol pada presenter view dengan

memanfaatkan tool dan aneka kontrol di layar monitor, menyimpan

presentasi ke dalam format MS Powerpoint bisa digunakan untuk

menyimpan desain.
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Latihan Soal
Berilah tanda silang (x) pada salah satu jawaban yang paling benar!
1. Jika ingin membuat slide presentasi dengan menggunakan

desain yang sudah ada harus masuk ke menu...
a. Templates
b. Kanvas
c. Element
d. Teks

2. Ikon edit timing digunakan untuk mengatur...
a. Memperbesar animasi
b. Membuat animasi
c. Memilih animasi
d. Durasi animasi

3. Jika ingin membaca contekan dilayar monitor saat presentasi,
maka harus menggunakan...
a. Present view
b. Desain slide
c. Autoplay
d. Design tool

4. Presentasion timer digunakan untuk mengetahui...
a. Desain presentasi
b. Slide presentasi
c. Laman waktu presentasi
d. Poin penting presentasi

5. Tombol di dalam magic shortcut yang digunakan untuk
mengaktifkan animasi confetti adalah...
a. “0-9”
b. “0”
c. “Q”
d. “B”

Jawablah pertanyaan – pertanyaan dibawah ini dengan benar!
1. Sebutkan elemen-elemen yang ada di canva!
2. Bagaimana cara membuat video bergerak di canva?
3. Bagaimana mengintegrasi elemen visual yang telah disusun

dalam proses desain?
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CONTOH-CONTOH DESAIN INSPIRATIF

Anda bisa membuat aneka desain dalam jumlah tak terbatas

menggunakan Canva. Tanpa dibekali ilmu desain yang mumpuni,

Anda bisa membuat logo, konten Instagram Story, lamaran kerja,

kultani, kop surat, Youtube Cover, slide presentasi, dan lain

sebagainya. Hebatnya lagi, desain-desain itu tidak perlu dibuat

menggunakan software yang berbeda-beda. Cukup gunakan Canva

dan Anda tinggal memilih template yang tepat, meletakkan elemen

yang relevan memberi teks yang inspiratif, dan lain sebagainya.

Di dalam bab ini, kita akan membahas contoh-contoh

pembuatan desain yang bisa Anda tiru. Tidak ada yang sulit dari

pembuatan contoh contoh desain yang ada di dalam bab ini sebab

Anda hanya memilih template dan elemen yang sesuai saja.

Mari kita mendesain!

A. Logo

Logo merupakan bagian penting dari bisnis yang berkembang

pesat. Anda bisa membayar desainer untuk membuat logo dengan

tarif jutaan rupiah. Tetapi kalau ingin membuat logo memakai

Canva, Anda hanya perlu klik-drag saja.

Lakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Sorot menu Templates dan klik Logos.

Pilihlah logo

2. Klik Create a Blank Logo.
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Pilih creat a blank logo

3. Klik menu Template yang ada di sebelah kiri.

4. Pada kotak pencarian, ketik kata kunci coffee shop.

Carilah dengan kata kunci coffee shop

5. Pilih salah satu logo yang Anda inginkan. Misalnya, logo

Roaring Robusta seperti contoh di bawah ini.

Pilih salah satu logo

6. Lalu, klik pada latar belakang agar bisa kita ganti warnanya.
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Pilihan logo yang akan kita modifikasi

7. Klik ikon Background Color pada toolbar.

Pilih latar belakang

8. Pilih warna putih dan tampilan logo akan menjadi terlihat

lebih terang karena memiliki latar belakang putih.

Pilih warna putih

Logo kedai kopi menjadi lebih terang

9. Anda bisa download sebagai file PNG atau PDF.

B. Contoh Pembuatan Curriculum Vitae

Curriculum Vitae adalah daftar riwayat hidup yang tujuan

pembuatannya adalah unruk mencari pekerjaan. Untuk membuat
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curiculum vitae, Anda bisa melakukan langkah-langkah sebagai

berikut:

1. Sorot menu Templates dan pilih Resume.

2. Pilih salah satu template resume yang telah disediakan,

misalnya seperti ini.

3. Klik tombol Use this template.

4. Kalau sudah, Anda akan masuk ke dalam halaman untuk

mengedit resume tersebut.

5. Pertama-tama, Anda bisa memperbesar bagian atas resume

untuk pengeditan foto, nama, dan lain sebagainya. Caranya,

klik drag foto dan nama yang ada di bagian atas resume.

6. Klik angka Zoom dan pilih Fill.

7. Ganti foto dengan cara klik menu Uploads. Tekan tombol

Upload Media.

8. Pilih foto dari komputer dengan mengklik Device. Atau jika

koleksi foto ada di Facebook, maka klik Facebook.

9. Kalau foto sudah diunggah, klik-drag dan langsung letakkan

di area foto pada resume sehingga foto Anda otomatis

mengganti-kan foto yang lama.

10. Ubah teks Chad Gibbons menjadi nama Anda sendiri.

11. Ganti Software Engineer dengan jabatan yang Anda inginkan.
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12. Sisanya, ganti seluruh teks yang ada di dalam resume itu

dengan keadaan dan Riwayat Anda sesungguhnya.

13. Kik tombol Download dan pilih PDF Print.

14. Tekan tombol Download.

Setelah diunduh, file PDF itu bisa dicetak menggunakan

Adobe Acrobat Reader atau software lainnya. Selain dicetak, file

PDF itu juga bisa dikirimkan kepada pencari kerja secara online.

C. Membuat Kalender

Ingin membuat kalender yang nanti bisa dicetak? Setiap tahun

banyak perusahaan menginvestasikan waktu dan biaya untuk

membuat kalender. Jika Anda adalah salah satu dari perusahaan

tersebut, maka buatlah kalender menggunakan Canva. Ada banyak

jenis kalender dan Anda bisa memilih sesuai dengan kebutuhan.

Lakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Ketik di dalam kotak pencarian dengan kata kunci: Calendar.

2. Pilih salah satu model kalender yang diinginkan, misalnya

Photo Calendar.

3. Lalu, Anda bisa memilih salah satu template yang diinginkan.

Pilih template kalender yang diinginkan
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4. Anda akan mendapatkan dua belas halaman (pages) yang

mewakili tiap-tiap bulan dari Januari hingga Desember pada

tahun yang aktif saat ini.

Tampilan halaman bulan januari pada kalender

5. Untuk mengubah foto, klik-drag dari menu Uploads atau

Photos dan tarik ke dalam area foto pada kalender yang telah

disediakan.

6. Apabila posisi image lebih besar daripada tempat yang

disediakan sehingga image itu terpotong, maka klik Crop pada

toolbar.

7. Geser image agar sesuai dengan tempatnya.

8. Tekan ikon Done pada toolbar.

9. Klik tombol Download dan pilih PDF Print.

10. Aktifkan kotak cek Crop marks and bleed agar ada pembatas

di setiap ujung desain kalender untuk membantu Anda

melakukan pemotongan kertas.

11. Pada menu kombo Select pages, pilih All Pages.

12. Akhiri dengan menekan tombol Download.

Tunggu sampai proses download selesai dan Anda akan

memiliki kalender yang cantik, lengkap dari bulan Januari hingga

Desember pada tahun yang aktif saat itu.
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Rangkuman :

Anda bisa membuat logo, konten Instagram Story, lamaran kerja,

kultani, kop surat, Youtube Cover, slide presentasi, dan lain

sebagainya dengan menggunakan canva. Dengan cara memilih

template yang tepat, lalu meletakkan elemen yang relevan,

kemudian memberi teks informatif dan sebagainya. Berikut contoh

desain, pertama logo kedai kopi dapat di desain hanya

menggunakan canva, pembuatan curriculum vitae untuk daftar

riwayat hidup bertujuan mencari pekerjaan, membuat kalender dan

masih banyak lainnya.
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Latihan Soal
Berilah tanda silang (x) pada salah satu jawaban yang paling benar!
1. Cara membuat logo harus mengklik menu...

a. Desain
b. Font
c. Templates
d. Drag

2. Cara mengganti warna pada pembuatan logo dengan cara
media
a. Latar belakang
b. Font size
c. Logos
d. Blank logo

3. Menu pertama yang dipilih untuk membuat curriculum vitae
yaitu templates dan...
a. Media
b. Resume
c. Device
d. Software

4. Menu yang digunakan untuk memotong image adalah...
a. Crop
b. Photos
c. Select
d. Kombo

5. Pilihan menu untuk menyimpan desain yang sudah dibuat
yaitu...
a. Image
b. PDF
c. Dokumen
d. File

Jawablah Pertanyaan-pertanyaan di Bawah Ini Dengan Benar!
1. Bagaimana langkah-langkah membuat desain logo?
2. Jelaskan cara membuat curriculum vitae (CV)!
3. Apa saja langkah membuat kalender?
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